GUATEMALA GANADERIA Y Modernizacién de la Actividad Agropecuaria

MINISTERIO DE
COBIERNO /¢ AGRICULTURA, Fondo Nacional para la Reactivacién y
ALIMENTACION (FONAGRO)

INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO No. 48-2023

Nombre: Blanca Aracely Paredes Fajardo de Almorza

Puesto: Asistente de la Unidad Técnica de Seguimiento
' y Evaluacion (UTSE)

Reporta a: Coordinadora de la Unidad Técnica de

Seguimiento y Evaluacion (UTSE)
Actividades a

i Sede Central / a Nivel Nacional
Realizar:

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ENERO
2023, SEGUN CONTRATO No. 48-2023, POR SERVICIOS TECNICOS
PRESTADOS AL FIDEICOMISO FONAGRO.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Preparar la agenda semanal del Coordinador de la Unidad Técnica de
Seguimiento y Evaluacion.

» Elaborar agenda de trabajo de la Coordinacion.

» Coordinar reuniones de trabajo con personal de la Unidad Técnica de
Seguimiento y Evaluacion.

2. Elaboracion la matriz semanal de los planes de visita de los Asesores
de Evaluacion, Seguimiento y Liquidacion de la UTSE.

e Elaboré nombramientos a los planes de viajes del personal de la Unidad
Tecnica de Seguimiento y Evaluacion -UTSE- durante el mes de enero a
las organizaciones siguientes:

Proyecto nuevo

e Cooperativa Agricola de Servicios Varios “Gualan”,
Responsabilidad Limitada.

Avenida Hincapié 8-15 zona 13
Teléfono: 2290 1000 ..
www.fonagro.gob.gt Pagina1de5




GUATEMALA GANADERIA Y Modernizacién de la Actividad Agropecuaria

MINISTERIO DE
GCOBIERNO (/- AGRICULTURA, Fondo Nacional para la Reactivacion y
ALIMENTACION (FONAGRO)

Induccién a Grupos Organizados

e Grupos organizados ubicados en San Marcos

Visitas de Sequimiento

¢ Cooperativa Integral de Comercializacion “Carmelita’R. L.

o Cooperativa Integral Agropecuaria Técnica Petén, R. L.

e Asociacion Comunitaria de Desarrollo Integral Agropecuaria,
REMIBE.

o Cooperativa Integral Agricola, “El Sembrador Ecolégico”, R. L.

3. Elaboracion de la matriz de ingreso de proyectos nuevos para
dictaminar la viabilidad y factibilidad, y dar el oportuno seguimiento.

e Se elaboré matriz de ingreso, analisis y elaboracién de Dictamenes
Técnicos de proyectos nuevos.

e Cooperativa Agricola de Servicios Varios Gualan, Responsabilidad
Limitada.

e Asociacion para el Desarrollo Integral Comunitario Semetabaj, del
Municipio de San Andrés Semetabaj, Solola ~-ASOPDIS-

e Asociacion de Desarrollo Salamch6, Municipio de Cubulco, Baja
Verapaz

4. Recibir y clasificar correspondencia de la Unidad Técnica de
Seguimiento y Evaluacién; y responderla cuando le sea instruido por la
Coordinacion de la UTSE. (oficios, providencias, memorandums,
circulares, etc.)

» Se ingresd correspondencia marginada por la Gerencia General y las
Unidades de FONAGRO, la cual fue trasladada a la Coordinadora de la
UTSE para su conocimiento y marginado correspondiente.

» Se apoy6 con los requerimientos DAS-10-0017-2022-009, DAS-10-0017-
2022-015 y DAS 10-0017-2022-012 de la Contraloria General de
Cuentas.

» Se apoy6 con los requerimientos de UDAI MAGA, segun OFICIO UDAI-
R-012-2023, Ref. 404680 y OF. CIRCULAR No. AG-002-2023/JLDR/fx,
Ref.404646.
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» Se apoy6 con los requerimientos Ref. Of. CSEIP-UIP-8-2023/cc y Ref. Of
CSEIP-UIP-14-2023/cc de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica
del MAGA.

5. Asistir a reuniones de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién a
efecto de elaborar la ayuda de memoria y brindarle el seguimiento
oportuno.

» Participé en reunion de trabajo de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacion, donde se hizo la presentacion de los Planes de Trabajo 2023
sobre el ingreso de proyectos nuevos, seguimiento de los vigentes y
actualizacion de matrices para unificar informacion.

» Participé en reunién de trabajo convocada por la Coordinadora de
UTSE-FONAGRO, dirigida al personal de la Unidad.

Se hizo la presentacion de los logros obtenidos durante el afio 2022.
Distribucion de Actividades para el equipo de la Unidad.
Procedimientos para evaluar proyectos nuevos

Procedimientos para el seguimiento de los proyectos vigentes.
Reasignacion de los proyectos vigentes.

6. Serresponsable del archivo digital de la Unidad Técnica de Seguimiento
y Evaluacion de FONAGRO (dictamenes, informes, correspondencia
interna y externa, ayuda de memoria, etc.)

B Se realiza el control y resguardo de la informacion digitalizada.

7. Revisar que la correspondencia requerida esté completa y a tiempo, con
el visto bueno del Coordinador de la Unidad Técnica de Seguimiento y
Evaluacién.

» Apoyé con los requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.

» Apoyé con el requerimiento de Comunicacion Social e Informacién
Publica del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA-

8. Elaborar informes que se le soliciten por parte de la Coordinacion de la
Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién y/o la Gerencia General.
» Apoye en la integracion de informacion solicitada por las entidades
siguientes:

Avenida Hincapié 8-15 zona 13
Teléfono: 2290 1000 )
www.fonagro.gob. gt Pdgina 3 de 5




MINISTERIO DE
GOBIERNO /- AGRICULTURA, Fondo Nacional para la Reactivacion y
GUATEMALA GANADERIA Y Modernizacién de la Actividad Agropecuaria
ALIMENTACION (FONAGRO)

10.

1.

12.

13.

e Contraloria General de Cuentas

e Comunicacion Social e Informacion Publica del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA

e Unidad de Auditoria Interna del MAGA

Atender las llamadas telefénicas y al publico en general, que requiera
los servicios de FONAGRO.

» Atendi llamadas telefénicas de organizaciones que solicitan asesoria de
los Asesores de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion.

Enviar a las Organizaciones beneficiadas por FONAGRO, las
recomendaciones y conclusiones relacionadas a los informes técnicos
de seguimiento y evaluacion, elaborados por los Asesores de
Evaluacion, Seguimiento y Liquidacion de la UTSE.

» Se apoyo6 en la elaboracion de la calendarizacion de las visitas de
seguimiento para el afio 2023

Escanear y resguardar digitalmente la correspondencia recibida y
enviada por parte de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién
-UTSE -.

» Se realiza el escaneo y resguardo de la documentacion que ingresa a la
Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacién.

» Se apoya al personal de la UTSE en el escaneo y fotocopiado de
documentos.

Ser responsable de llevar el récord de visitas realizadas a proyectos
nuevos, en ejecucion y vencidos, con el objetivo de documentar las
actividades realizadas por el personal de la UTSE.

» Se elabor6 matriz de visitas a proyectos nuevos y vigentes

Realizar cualquier otra funcién que le asigne, dentro de su competencia,
la Coordinacioén de la UTSE y/o Gerencia General.

» Se apoy6 en la integracién de facturas e informes de actividades del
personal de la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion.

Avenida Hincapié 8-15 zona 13
Teléfono: 2290 1000 Lo
www.fonagro.gob.gt Pagina 4 de 5




MINISTERIO DE

GOBIERNO / AGRICULTURA, Fondo Nacional para la Reactivacion y
GUATEMALA GANADERIA Y Modernizacién de la Actividad Agropecuaria
ALIMENTACION (FONAGRO)

» Ingresé informes mensuales de las organizaciones que ejecutan proyectos
con recursos del Fideicomiso FONAGRO.

» Se traslad6 a los Asesores de Evaluacién, Seguimiento y Liquidacion de
Proyectos los informes mensuales presentados por las organizaciones.

» Se trasladé a la Unidad de Auditoria Interna de FONAGRO, los informes
mensuales de los proyectos para su revisién y traslado al archivo.
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